
記入担当者
マニュアル



条件
■条件
・日本人の方
・カラープリンターをお持ちの方(記入担当者のみ)
※その他特殊なスキルは不要です
※記入フォーマット、記入文字についてはこちらで指定致します

■募集人数
・記入担当者→数名



対応事項(記入担当者)
■対応フロー

１．フォーマットデータ受領
２．プリントアウト(A4カラー・片面印刷)、用紙に文字記入
３．原本を指定住所へ送付

※記入内容に不備が多い場合は再度作成して送付いただきます



対応事項(記入担当者)
■記入枚数
A４×123ページ 1ページ当たりの文字数：140文字前後

※記入文字数は合計17000文字程度

記入する単語によって若干増減しますのでご了承願います

■記入情報
氏名、住所、銀行名、支店名、数字、会社名、ランダム文字

※記入する情報についてはあらかじめフォーマットに印字しております

個人の情報については収集致しません



■記入方法

印字文字下枠に収まるように黒ボールペンで記入

対応事項(記入担当者)

サンプル

※太線の下には絶対にはみ出さないでください



注意事項
・印字された通りに記入

・書ききれない場合は二列に分けて記入

・太線の下にはみ出さないこと(太線が無いフォーマットもあります)

・誤って記入した場合は修正ペン、修正テープで修正(塗りつぶしはNGです)

東京都墨田区押上1-1-2 スカイツリー0 0 0 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 9 9 9

ハイフン(-)が抜けている 1丁目をハイフン(-)で略している

東京都墨田区押上1-1-2 
スカイツリー

山田太郎 山田太郎× ○

× ×

○



フォーマット例
フォーマット1
記入枚数：61ページ

項目：名前、銀行、支店名、会社名、ランダム文字

サイズ：S（小)サイズ：L（大) サイズ：S（小)サイズ：L（大)

フォーマット2
記入枚数：50ページ

項目：住所



フォーマット例

サイズ：S（小)サイズ：L（大)

フォーマット3
記入枚数：1ページ

項目：数字

フォーマット4
記入枚数：11ページ

項目：文字のみ
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